Ausfulllhilfe & Anleitung zu
,Musterstellungnahme

An die
Magistratsabteilung 40 der Stadt Wien
Adresse Sozialzentrum
XXXX Wien

1.

Max Mustermann
Mustergasse XY
2O Wien

3.

Stellungnahme

=5

SOZIALBERATUNG

— Aufforderung“

2.

Mit Schreiben vom Datum der Ausstellung der Aufforderung mit der Geschaftszahl SHI...
wurde ich dazu aufgefordert, bis spatestens XX 2C(0COCX zur Durchfuhrung des Verfahrens
unerlassliche Angaben zu machen bzw. erfordnT 4. [nterlagen in Kopie zu Gbermitteln.

Dazu mochte ich fristgerecht Folgendes ausfuhiem-

1.) Dokument 1
Text

2.) Dokument 2
Text

3.) Dokument 3
Text

4.) Dokument 4
Text

Ich bitte um Aufklarung, wie ich meine Mitwirkungspflicht vollinhaltlich erfullen kann, sofern die
Ubermittelten Unterlagen bzw. getatigten Angaben noch nicht ausreichen sollten und bitte in
diesem Fall um eine Fristerstreckung, um meiner Mitwirkungspflicht nachkommen zu

konnen.




W Stadt =
W Wien | g souene

Herr

1.
Adresse

Sozialzentrum

MA 40 - Sozialzentrum Erdbergstrale -

Magistrat der Stadt Wien
Magistratsabteilung 40

Soziales, Sozial- und Gesundheitsrecht
Sozialzentrum Erdbergstrale
Erdbergstralle 228

1110 Wien

Tel: +43 14000 8040

Fax: 4000/99 11400
post-rg4@ma&0.wien.gv.at
www.soziales.wien.at

18.06.2020

SH/2020/
Antragstellerinnent 2.

wohnhaft in

Geschaftszahl
z.B. SH/2023/12345678-001

3.\

ID:
Aufforderung gemaR § 16 WMG;
Belehrung gemiR § 15 WMG

Sehr geehrte Antragstellerin,
sehr geehrter Antragsteller,

Datum der Ausstellung
der Aufforderung

4,

Gesetzte Frist
XX XX XXXX

bei der Uberprifung Ihrer Leistung (Min&écherung) haben wir eine Anderung festgestelit.
Wir ersuchen Sie daher bis spétestens 09.07.2020 folgende unerldssliche Angaben zu machen
bzw. folgende erforderliche Unterlagen in_Kopie zu Ubermitteln (bitte dieses Schreiben

beifigen):

1.) O Dokumente:

M Einkommensbelege:
- Nettolohnzettel

O Nachweise iber die Beantragung folgender Leistungen:

Verkehrsverbindung Linie U3 Station Gasometer

/5




Beispiel fur ein fertig ausgefilltes Muster

An die

Magistratsabteilung 40 der Stadt Wien
Sozialzentrum Beatrix-Kempf-Gasse
Beatrix-Kempf-Gasse 2

1220 Wien

Max Mustermann
Mustergasse 17
1160 Wien

Stellungnahme

Mit Schreiben vom 04.09.2023 mit der Geschéftszahl SH/2023/012345678-001 wurde ich
dazu aufgefordert, bis spatestens 26.09.2023 zur Durchfilhrung des Verfahrens
unerlassliche Angaben zu machen bzw. erforderliche Unterlagen in Kopie zu Ubermitteln.

Dazu mdchte ich fristgerecht Folgendes ausfihren:

1.) Einkommensbelege:

Nettolohnzettel der Firma Mustermax von Juli 2023
Der Nettolohnzettel der Firma Mustermax von Juli 2023 wird diesem Schreiben
beigefugt und damit fristgerecht Gbermittelt.

Nettolohnzettel der Firma Mustermax von August 2023
Die Ubermittlung des Nettolohnzettels der Firma Mustermax von August 2023 ist
nicht moglich, weil das Arbeitsverhaltnis mit der Firma Mustermax mit 31.07.2023

durch Kundigung des Arbeitgebers beendet wurde.

Beweis: Abmeldebestéatigung




2)

Ich bitte um Aufklarung, wie ich meine Mitwirkungspflicht vollinhaltlich erfullen
kann, sofern die Ubermittelten Unterlagen bzw. getatigten Angaben noch nicht
ausreichen sollten und bitte in diesem Fall um eine Fristerstreckung, um meiner

Mitwirkungspflicht nachkommen zu kénnen.

Mietbelege:

Mietvertrag bzw. Bestatigung der Vermieterin
Der Mietvertrag wird diesem Schreiben beigefligt und damit fristgerecht

Ubermittelt.

Aktuelle Mietvorschreibung/ Mietaufschlisselung

Eine aktuelle Mietaufschlisselung bzw. Mietvorschreibung liegt mir leider nicht
Vor.

Ich habe diesbezuglich umgehend, also vor Ablauf der Frist, mit der zustandigen
Hausverwaltung Kontakt aufgenommen, das Dokument wurde mir aber noch
nicht Ubermittelt.

Die Mietvorschreibung bzw. Mietaufschliisselung werde ich Thnen unverztglich
ab Erhalt tbermitteln.

Ich bitte in diesem Fall um eine Fristerstreckung, um meiner Mitwirkungspflicht

nachkommen zu kénnen.

19.09.2023 / 2NN

Al

Datum Unterschrift




Wichtige Hinweise

Unsere ,,Musterstellungnahme-Aufforderung“ dient nur als Vorlage und muss nicht
1:1 verwendet werden.

Ubermitteln Sie, wenn méglich, alle verlangten Dokumente!
Kontrollieren Sie das schriftliche Aufforderungsschreiben (,Aufforderung geman § 16
WMG*) genau und achten Sie darauf, dass Sie nichts Uibersehen!

Ubermitteln Sie samtliche Kopien bzw. Scans der verlangten Dokumente gemeinsam mit
Ihrer Stellungnahme.

Schicken Sie diese vollstandig per eingeschriebenem Brief oder per E-Mail an lhr
zustandiges Sozialzentrum. Die Kontaktdaten finden Sie am Aufforderungsschreiben.

Ist die (rechtzeitige) Ubermittlung verlangter Dokumente unmaoglich?

e Geben Sie vor Ablauf der Frist schriftlich Stellungnahme an die Behérde
(MA40), warum die (rechtzeitige) Ubermittlung unméglich ist und bitten Sie um
Aufklarung, wie die Mitwirkungspflicht erfiillt werden kann!

¢ Bitten Sie die Behorde (MA 40) gegebenenfalls schriftlich um
Fristerstreckung!

o Kontaktieren Sie die Behtrde (MA 40) vor Ablauf der Frist zusatzlich
telefonisch und bitten Sie um Aufklarung, wie die Mitwirkungspflicht erfullt
werden kann!

Bei Fragen & Problemen hilft Ihnen die Sozialberatung Wien.




